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補堂安排注意事項 
 
學生如需請假，家長必須填寫「請假申請表」，連同有關證明文件，傳真或電郵或親自交回本校處理，「請假申請表」
可於本校接待處索取或按此下載。所有補堂必須於遞交「請假申請表」後方可獲相關安排。 

請假安排（病假/學校原因） 
學生如因病或學校原因請假不能上課，必須提供醫生紙或學校信件以茲證明，補堂次數不限。 

請假安排（私人理由） 
學生如因私人理由請假，由每年的1月1日起計至12月31日，即12個月內可獲3次免費補堂安排，新一年的免費補堂次
數將在1月1日起重新計算。 

補堂安排 
家長須自行與本校聯絡有關之補堂安排，亦必須於3個月內處理。所有補堂安排必須於課程修畢前完成，已退學或逾期
者的申請將不接受辦理。 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 


